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28-03-2022 INSTRUCTIVO NUEVA FUNCION EDIFICAR VER 9.0 : 

 LIBROS DE OBRA DIGITALES  
 
 OBJETIVO : Poder registrar todos los eventos que se dan en una obra referidos a temas de 
Presupuestos, Inventarios, Equipos, Contratos y temas Varios que se dan día a día en la obra, esto 
muy comúnmente llamado Bitácora de obra. 
 
             ALCANCE : Los asientos tendrán diferentes tipos : Apertura del libro, Ocurrencias y 
Cierre del libro, obviamente el primer tipo se referirá a que el libro debe tener un primer asiento que 
será la Apertura del libro como tal y después serán el registro de asientos tipo Ocurrencias, y 
finalmente se deberá de hacer el Cierre del libro. El control del asiento implica que una vez se haga 
la Apertura del libro si y solo si se puede empezar hacer asientos tipo Ocurrencias y después de 
escoger Cerrar el libro ya no se podrán hacer más asientos. 
 
            PROCEDIMIENTO : La idea de esta nueva función, es que el residente de obra o encargado 
vaya registrando todas las ocurrencias que se dan en una obra sobre eventos como modificaciones 
al presupuesto, eventos del inventario y bodegas, temas de contratación, de equipos o temas varios, 
así como de poder adicionar documentos o imágenes al asiento.  Una vez que el residente de obra  
le coloque su aceptación estas modificaciones no podrán ser cambiadas. Después el director o 
inspector de obra y si es del caso podrá hacer  sus correspondientes observaciones, una vez que 
este le da su aprobación este proceso será irreversible y el asiento se cerrara. 
 
Previamente se debe de definir por la opción de BASICOS en PERFILES quien hace uso del libro de 
obra 
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Igualmente se crea en Cargos una nueva opción : Libros de obra y este será el que se le asigne 
tanto al residente como al director de obra  o a los cargos que tenga definido cada empresa, así :  
 

 
 

En la modulo Análisis de Costos se incluye una nueva opción Libros de Obra  
 

 
 

Una vez se hace clic en este nuevo icono Libros de Obra , aparecerá esta nueva ventana : 
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En la pestaña Datos se hará proceso de grabación de los de los diferente tipos de Asientos, así 
como de poder anexar registros  fotográficos, documentos  y  definir  quien elabora el asiento, al 
crear nuestro primer asiento el sistema solicitara que tipo de asiento se va a realizar así como la 
persona que lo elabora. 
 

 
 
Si por ejemplo vamos hacer un asiento tipo Ocurrencia el sistema controlara que debe de hacerse 
primero la apertura del libro, sino el sistema mostrara el siguiente mensaje : 
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Una vez haga por ejemplo, la apertura del libro y sea aprobada por la persona correspondiente se 
empiezan hacer los asientos tipo OCURRENCIAS. El sistema habilita el check al frente del usuario 
una vez se ha escogido la persona que está elaborando el asiento 
 

 
 
Si se quiere agregar documentos o imágenes al asiento se hace clic en el icono camarita , que está 
al frente del título del asiento y aparecerá lo siguiente : 
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De tal forma que en esta pantalla simultáneamente se podrán agregar imagenes, textos, asi como 
direcciones de videos : 
 

 
 
El paso a seguir es la de ir agregando las diferentes anotaciones para lo cual el residente de obra o 
encargado, escogerá el icono Modificar detalle, el cual se encuentra en la parte inferior derecha y el 
sistema activara los check de cada tópico a definir : Presupuestos, Inventarios, Equipos, Contratos o 
Varios  
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Y así se ira registrando cada tópico : 
 

 
 
NOTA : Si se requiere hacer modificaciones a las anotaciones realizadas se volverá a hacer clic en 
el icono : Modificar detalle 
 
Para seguir el proceso , se deberá de hacer clic en el check que está al frente del cargo residente de 
obra o encargado, una vez lo haga el sistema habilita la pantalla para que el director de obra o 
encargado, haga sus correspondientes observaciones :  
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Para hacerlo deberá de hacer clic en el icono modificar y el sistema habilita la casilla Observaciones 
para que se puedan detallar en ella las pertinentes. Una vez se han hecho las observaciones se 
debe de escoger quien las está haciendo, para lo cual se debe de seleccionar el cargo con la lupa 
que está al frente de : Aprueba  
 

   
 
 
El sistema habilita el check que esta frente al cargo que aprueba y una vez se active el sistema 
advertirá lo siguiente : 
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NOTA : Al crear en Cargos los diferentes personajes que van a tener acceso a obra, permitirá que 
también por ejemplo un SISO pueda también registrar asientos : 
 

 
 
Al seleccionar el icono de impresión aparecerá el siguiente menú de impresión : 
 

 
 
Al seleccionar Asiento  el sistema lo imprimirá así : 
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Si seleccionamos la  opción Relacion de asientos esta aparecerá así : 
 

 
 

Si queremos  ver un tópico especial lo seleccionamos y el sistema lo mostrara así : 
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Si se quiere ver una relación de todos los asientos registrados se escogerá esta opción : 
 

 
 
 
Para finiquitar el proceso debe de crearse el cierre del libro evento que sucederá al final de la obra : 
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Una vez creado el tipo de asiento :  Cierre libro de obra y se trate de registrar un nuevo asiento el 
sistema advertirá lo siguiente : 
 

 


