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07-10-2022 INSTRUCTIVO REGLAS DE JUEGO PARA NAVEGAR EN EDIFICAR  ver 9.0 
 
1.- Al seleccionar el icono de acceso al sistema Edificar aparece el front del aplicativo, el usuario 
deberá de digitar sus credenciales, seleccionar la empresa y centro de operación que se quiere 
ingresar, así como el modulo en que se va a trabajar.. 
 

 
 
2.- Una vez se ingrese se mostrara los MÓDULOS que incluye el sistema, en la parte inferior se 
mostrara  la empresa, proyecto  y centro de operación  que selecciono, así como el usuario que 
ingreso : 
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3.- Cuando se selecciona cualesquiera de los MODULOS, el sistema muestra los iconos 
correspondientes que lo integran, al hacer clic sobre cualesquiera de ellos aparece un formulario así  

 

 
 

4.- Dependiendo del nivel de profundidad de cada formulario estos pueden tener 1,2,3,4 y hasta 5 
pestañas, para acceder a cada una haga clic sobre ella. En la pestaña Lista aparecerán los datos ya 
registrados. 
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5.- En la pestaña Datos de cada formulario siempre se hacen los procesos de edición que son :  
Crear, Modificar, Grabar, Deshacer y Eliminar, estos se representan en los iconos que están ubicados  
en la parte inferior izquierda. 

 

 
 

6.- En el panel superior de iconos de cada módulo, se muestra el icono Impresora  al seleccionarlo y 
activarlo y dependiendo del formulario activo, el sistema muestra los reportes correspondientes. 
Con las flechas verdes que están al lado de la impresora se puede adelantar o retroceder dentro de 
los datos registrados.  
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7.- Cuando se ingresa a la pestaña Datos de cada formulario, en la parte inferior aparece  un menú 
del panel de iconos : Unos a la izquierda, otros en el Centro y otros a la Derecha.  
 

 
 
8.- El panel de iconos que están a la izquierda controlan la parte superior de cada formulario. 
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9.- El panel de iconos que están a la derecha controlan la parte inferior (grilla)  de cada formulario 
 

 
 
El panel de iconos intermedios son para funciones especiales de cada formulario 
 
10. En la parte superior de la interfaz gráfica aparece un menú principal de opciones, al desplegarlas 
aparecerán diferentes rutinas que ofrece el sistema :  
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11.- En la parte inferior  de la pestaña Lista de cada formulario, aparece la opción de búsqueda. 
Cuando se tiene activo el check al lado de la casilla de búsqueda, el criterio  será por alfabeto. Con el 
icono binóculos se buscara el criterio en cualquier posición de los datos registrados. 
 

 


