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20-12-2022 MANEJO DE CONTRATOS POR ADMINISTRACION DELEGADA 
MODALIDAD 1 : GENERANDO ACTAS DE COBRO  DE ACUERDO A RELACION DE 

FACTURAS 
 
OBJETIVO : Poder definir un procedimiento con el programa Edificar para poder generar actas de 
cobro hacia el cliente, para proyectos con administracion . 
 
ESQUEMA  
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ACTAS CONTRATISTAS ACTAS CONTRATISTAS ACTAS CONTRATISTAS 

PRESUPUESTO 
INICIAL 

 

GASTOS GRALES 

ORDENES DE COMPRA 
Y ENTRADAS DE 
ALMACEN0 

PRESUPUESTO DE 
EJECUCION 

 

 

 

 

 

 

1. PROYECTO, 
OBRA y 
PRESUPUESTO 
 
Se crea el proyecto y 
la obra y  se define el 
propietario (cliente) 

2. CREACIÓN DE 
ESCENARIOS 
 
Creación de 
presupuesto inicial y 
de ejecución de la 
obra con el % de 
admón. delegada a 
cobrar. 
 

5. GENERACION DE 
ACTAS DE COBRO HACIA 
EL CONTRANTE 
 
De acuerdo a los movimientos 
descritos en el paso anterior se 
genera un reporte de facturas de 
todos los gastos generados hasta 
dentro de unos rangos específicos 
y este será la cuenta de cobro 
que se le pasara al contratante. 

 

4. GENERACION DE 
COMPROBANTES 
CONTABLES 
 
Se deberán de registrar 
las facturas de las 
entradas de almacén, 
facturas de las actas y 
gastos generales y se 
deberán de generar los 
comprobantes contables. 

3. REGISTRANDO 
GASTOS 
 
Una vez se hallan 
creado requisiciones 
ordenes de compra  y se 
hagan las  entradas de 
almacén y generado las 
actas de contratistas así 
como registro de los 
gastos generales y se 
halla importado los 
gastos de nomina desde 
el ERP…. 
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OBRA 
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Creariamos un proyecto asi : 
 
 

 
 
Y su correspondiente obra y bodega : 
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Aquí se debe de difinir el propietario (cliente) de la obra ….. 
 

 
 

Y en costo indirectos, se le agrega el valor de la administracion u otros conceptos a incluir 
tales como : 
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NOTA : cuando se crea los costos indirectos por concepto de Administracion Delegada se 

debera de crear con el codigo : 01  asi : 
 

 

 
 
con un presupuesto que se le presenta al cliente asi  : 
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Una vez hagamos las requisición de los materiales, ordenes de compra y entradas de almacén : 
 

 
 
Así como las actas hacia el contratista la del anticipo : 
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Y pago de actas por concepto de ejecución de obras  : 
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Así como el registro de gastos generales : 
 

 
 
Y hallamos definido en parámetros contables y de Control el % de IVA en la empresa : 
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Y desde la obra seleccionamos la siguiente opción : 
 

 
 
 
El sistema generara la cuenta de cobro hacia el cliente así : 
 
 

 
 


